UCHWALANR .............
RADY GMINY CZOSNOW

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placowek wychowania
przedszkolnego, szkol i placowek oswiatowych prowadzonych na terenie Gminy Czosnow
przez osoby fizyczne i osoby prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego, a takze
trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania dla
placowek wychowania przedszkolnego, dla ktorych Gmina Czosnow jest organem
rejestrujacym.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153, poz. 1436 z pézn. zm.) oraz na podstawie art. 38 ust. 1
12 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o§wiatowych (Dz. U. z 2025 r.
poz. 439 z p6zn. zm.) Rada Gminy Czosnéw uchwala, co nastepuje:

§1.
Uchwata ustala:

1. Tryb udzielania i rozliczana dotacji,

2. Tryb przeprowadzania kontroli, prawidlowos$ci pobrania i wykorzystania dotacji,

3. Zakres danych, ktore powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji 1 w rozliczeniu
jej wykorzystania,

4. Termin przekazania informacji o liczbie uczniéw, dzieci objetych wychowaniem
przedszkolnym, wczesnym wspomaganiem rozwoju uczniow, wychowankow lub
uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych,

5. Termin 1 sposOb rozliczenia wykorzystania dotacji w niepublicznych szkotach,
niepublicznych placowkach wychowania przedszkolnego, dla ktorych Gmina Czosnow jest
organem rejestrujacym.

§2.
Ilekro¢ w uchwale jest mowa o:

1. Dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacje udzielong z budzetu Gminy Czosnow dla
placowek wychowania przedszkolnego, szkot 1 placowek oswiatowych, dla ktorych Gmina
Czosnow jest organem rejestrujgcym.

2. Placowkach dotowanych — nalezy przez to rozumie¢ placoéwki wychowania
przedszkolnego, szkoty i placéwki oswiatowe, dla ktorych Gmina Czosnéw jest organem
rejestrujacym, objetych dotowaniem z budzetu Gminy Czosnow.



Organie dotujagcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Czosndéw, reprezentowang przez
wlasciwg merytorycznie komoérke organizacyjng Urzedu Gminy Czosnow.

Organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ inng niz Gmina Czosndéw osobe¢ prawng
lub osobe fizyczng, prowadzaca na terenie Gminy Czosndéw placowke wychowania
przedszkolnego, szkotg lub placowke o§wiatows.

Szkole - nalezy przez to rozumie¢ szkot¢ niepubliczng prowadzong przez osobe fizyczna
lub osobe prawng niebedaca jednostkg samorzadu terytorialnego, wpisang do ewidencji
szkot i placowek niepublicznych prowadzonych przez Wojta Gminy Czosnow.
Przedszkolu - nalezy przez to rozumie¢ przedszkole niepubliczne prowadzone przez osobg
fizyczna lub osobe prawnag niebgdaca jednostka samorzadu terytorialnego, wpisane
do ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych prowadzonych przez Wojta Gminy Czosnow.
Innej formie wychowania przedszkolnego - nalezy przez to rozumie¢ niepubliczng inng
forme¢ wychowania przedszkolnego, prowadzong przez osobe¢ fizyczng lub osobe prawng
niebedaca jednostka samorzadu terytorialnego, wpisang do ewidencji szkét 1 placowek
niepublicznych prowadzonych przez W¢jta Gminy Czosnow.

Systemie teleinformatycznym — nalezy przez to rozumie¢ system teleinformatyczny stuzacy
do obstugi i rozliczania dotacji, wskazany i1 administrowany przez organ dotujacy, stuzacy
do rejestracji imienia i nazwiska ucznia, numeru pesel ucznia, adresu zamieszkania ucznia,
danych dotyczacych liczby uczniéw, danych finansowych dotyczacych rozliczenia
wykorzystania dotacji, danych identyfikujacych dokumenty finansowe oraz inne niezbedne
dane do ustalenia prawidtowej kwoty dotacji dla danego ucznia.

§3

. Na podstawie art. 38. ust. 2 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych organ dotujacy,

w zwigzku z udzielaniem 1 rozliczaniem wykorzystania dotacji, dopuszcza wykorzystanie

systemu teleinformatycznego stuzacego do gromadzenia danych osobowych.

Organ dotujacy wskazuje system teleinformatyczny, ktory jest uzywany w zwiazku

z udzielaniem 1 rozliczaniem wykorzystania dotacji.

Organ dotujacy zapewnia dostgp podmiotom dotowanym do systemu teleinformatycznego,

o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

Podmioty dotowane maja obowigzek korzysta¢ ze wskazanego systemu

teleinformatycznego ~w  zakresie  posiadanych przez niego funkcjonalnosci,

a w szczegoOlnosci sporzadzac 1 przesyta¢ za pomocg systemu teleinformatycznego:

1) wnioski o udzielenie dotacji,

2) informacje miesigczne o aktualnej liczbie dzieci, ucznidw, wychowankow, a takze
ewentualne korekty tych informacji miesigcznych,

3) rozliczenia wykorzystania dotacji,

4) 1inne rodzaje dokumentoéw, ktore zostang wskazane przez organ dotujacy.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4, organ prowadzacy placowke wychowania

przedszkolnego, szkote lub inng placowke oswiatowa, przekazuje do organu dotujacego

réwniez w formie dokumentu papierowego opatrzonego podpisem wlasnorgcznym i/lub

w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego podpisem elektronicznym



kwalifikowanym, podpisem osobistym lub profilem zaufanym. Dokumenty te powinny by¢

generowane za pomocg systemu teleinformatycznego.

Organy prowadzace i podmioty dotowane sg zobowigzane do tego, aby:

1) zapewni¢ biezaca wiarygodnos$¢, rzetelnos¢, prawdziwos¢, kompletnos¢ i aktualnos¢
danych wprowadzonych do systemu teleinformatycznego i przekazywanych za jego
pomocg do organu dotujacego;

2) zapewni¢ zgodno$¢ pomiedzy danymi przekazywanymi poprzez system
teleinformatyczny a danymi przekazywanymi w dokumentach w formie tradycyjnej, w
tym w dokumentach wygenerowanych z systemu teleinformatycznego;

3) zapewni¢ bezpieczenstwo danych zawartych w systemie teleinformatycznym, w swoim
zakresie odpowiedzialnosci jako uzytkownika systemu, w szczegdlnosci poprzez
zastosowanie odpowiednich zabezpieczen informatycznych i organizacyjnych.

§ 4.

. Dotacji udziela si¢ na wniosek organu prowadzacego, wprowadzony w systemie

teleinformatycznym oraz ztozony w Urzedzie Gminy Czosndéw w terminie do dnia 30

wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji. Wniosek, o ktérym mowa zawiera

odpowiednio informacje o:

1) organie prowadzacym i sposobie jego reprezentacji;

2) szkole lub placowce wychowania przedszkolnego, ktorej wniosek dotyczy, w tym dane
adresowe jej siedziby, a takze innych lokalizacji prowadzenia zadan o§wiatowych oraz
sposobie jej reprezentacji;

3) planowanej liczbie uczniéw ogodtem;

4) planowanej liczbie uczniéw objetych ksztatlceniem specjalnym;

5) planowanej liczbie ucznidw objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju;

6) rachunku bankowym nalezacym do placowki wychowania przedszkolnego, wskazanym
do przekazywania dotacji udzielonej na jednostke, ktorej wniosek dotyczy.

Organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego, szkote lub inng placowke

oSwiatowg zobowigzany jest pisemnie poinformowa¢ woéjta gminy o zmianie danych

zawartych we wniosku, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1, 2, 6 w terminie 14 dni od dnia
ich zaistnienia.

§5.

Organ prowadzacy dotowang placowke wychowania przedszkolnego lub szkote
wypetnienia w systemie teleinformatycznym oraz sktada organowi dotujagcemu w terminie
do 5 dnia kazdego miesigca informacj¢ o aktualnej liczbie dzieci, ucznidw lub
wychowankéw wedtug stanu na pierwszy dzien roboczy miesigca, w ktorym dotacja ma
by¢ przekazana.

Liczba ucznidow wskazana w informacji, o ktérej mowa w ust. 1, stanowi podstawe do
obliczenia kwoty dotacji naleznej na dany miesiac.

Informacja o aktualnej liczbie dzieci zawiera dane wedlug stanu na pierwszy dzien danego
miesigca, z uwzglednieniem liczby dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju oraz
objetych ksztatceniem specjalnym.



Organ dotowany ma prawo do ztozenia jednej korekty miesiecznej informacji o aktualnej
liczbie dzieci w terminie do ostatniego dnia miesigca.

Informacje, o ktérej mowa w ust. 1, organ prowadzacy podaje na podstawie dokumentacji
przebiegu nauczania, orzeczen o ksztatceniu specjalnym, opinii o0 wczesnym wspomaganiu
rozwoju, wydanych przez publiczne poradnie psychologiczno-pedagogiczne.

W przypadku uczniéw niepetnosprawnych z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera oraz
niepetnosprawnosciami sprz¢zonymi, informacja sktadana na pierwszy dzien roboczy
miesigca, dotyczy sumy liczby godzin wsparcia organizowanych w wymiarze tygodniowym
dla danego ucznia.

. Przez liczb¢ godzin wsparcia rozumie si¢ tygodniowa liczbe godzin wsparcia ucznia
z niepelnosprawno$ciami sprz¢zonymi lub z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera,
posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, stanowigca sume godzin
obliczong na podstawie przepiséw rozporzadzenia ministra wtasciwego do spraw o§wiaty i
wychowania, okreslajacego sposob podziatu lacznej kwoty potrzeb oswiatowych migdzy
jednostki samorzadu terytorialnego.

§ 6.

Organ prowadzacy sporzadza roczne rozliczenie wykorzystania dotacji otrzymanej na
prowadzenie placowki wychowania przedszkolnego, szkoty lub innej placéwki
1 przedstawia je wojtowi, w terminie do dnia 20 stycznia roku nastgpujacego po roku
udzielenia dotacji.
. Zakres danych zawartych w rozliczeniu wykorzystania dotacji obejmuje informacje
umozliwiajace ustalenie czy wydatki poniesione z dotacji sg zgodne z katalogiem
wydatkow okreslonych w art. 35 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych.
. Do rozliczenia, o ktéorym mowa w § 6 ust. 1, zalagcza si¢ zestawienie wydatkow
poniesionych z dotacji w roku budzetowym, ktorego dotyczy rozliczenie, z podzialem na:
1) wydatki biezace przeznaczone na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen:
a) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nauczycieli;
b) wynagrodzenia i pochodne od pracownikow administracji i obstugi;
¢) wynagrodzenia i pochodne od dyrektora;
2) wydatki zwigzane z realizacja zadan organu prowadzacego, o ktérych mowa w art. 10
ust.1 ustawy Prawo o$wiatowe;
3) zakup srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i1 prawnych, o ktorych mowa
art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych;
4) wydatki poniesione na organizacj¢ ksztatcenia specjalnego, o ktorych mowa w art. 35
ust. 4 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych;
5) wydatki biezace inne niz okre$lone w pkt. 1-4.
. Zestawienie wydatkow, o ktorych mowa w §6 ust. 3 zawiera wykaz wszystkich wydatkow
sktadajacych si¢ na sumg¢ rozliczenia dotacji ogdtem z przyporzadkowaniem ich do
poszczegdlnych kategorii wydatkéw wymienionych w ust. 3 pkt 1-5 z podaniem kwoty
wydatku oraz nazwy i numeru dowodu ksiggowego.
. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi w terminie do 31 stycznia roku
nastepujacego po roku udzielenia dotacji.



Wit gminy ma prawo zada¢ dodatkowych informacji i wyjasnien do ztozonych przez organ
prowadzacy rozliczen dotacji.

Organ prowadzacy jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksigegowej
w sposob umozliwiajacy weryfikacje wykorzystania dotacji, zgodnie z art. 35 ustawy
o finansowaniu zadan o$§wiatowych.

. Na dokumentach ksiegowych z tytulu wydatkowania dotacji, nalezy zamies$ci¢ opis:

2

»Sfinansowano z dotacji udzielonej z budzetu Gminy Czosnéw w wysokosci......

§7.

Organy prowadzace, ktore koncza swoja dziatalno§¢ w trakcie trwania roku budzetowego
sktadaja, w terminie do 15 dnia nastepujacego po terminie zakonczenia dziatalnosci,
pisemne rozliczenie z wykorzystania otrzymanej dotacji, za okres od poczatku roku
budzetowego do dnia zakonczenia dziatalno$ci.

W przypadku, gdy w trakcie roku budzetowego, na ktory zostala udzielona dotacja, organ
prowadzacy jednostke dotowang przekazat ja do prowadzenia innemu podmiotowi,
w terminie 30 dni od dnia jej przekazania powiadamia Wojta gminy i przedstawia
rozliczenie dotacji otrzymanej do dnia przekazania prowadzenia tej jednostki innemu
podmiotowi.

§ 8.

Organowi dotujacemu przyshuguje prawo kontroli prawidtowosci pobrania dotacji oraz

prawidlowo$ci wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu Gminy Czosnéw, w tym

ustalenie:

1) czy dotacja zostata pobrana naleznie/nienaleznie;

2) czy dotacja zostala pobrana w naleznej wysokosci/nadmiernej wysokosci;

3) czy dotacja zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem/niezgodnie z
przeznaczeniem.

. Kontrol¢ przeprowadzaja osoby imiennie upowaznione przez Wojta Gminy Czosnow.

O zamiarze przeprowadzenia kontroli, kontrolujacy zawiadamia pisemnie kontrolowany

podmiot o$wiatowy - nie po6zniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczgcia kontroli.

Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie podmiotu kontrolowanego w dniach

1 godzinach pracy obowigzujacych w podmiocie kontrolowanym oraz w obecnosci jego

pracownikow, a w uzasadnionych przypadkach — w dniach i1 godzinach ustalonych

pomiedzy kontrolujagcymi a osobami reprezentujacymi podmioty kontrolowane.

Organ prowadzacy zobowigzany jest udostepni¢ na zadanie organu dotujacego

dokumentacje potwierdzajaca faktyczng liczbe uczniow uczeszczajacych odpowiednio do

szkoty, przedszkola lub innej formy wychowania przedszkolnego oraz udzielania w tym

zakresie niezbednych informacji.

Osoby upowaznione do przeprowadzenia kontroli, zgodnie z ustawg z dnia 27 pazdziernika

2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych, maja prawo wstgpu do placowek wychowania

przedszkolnego, szkot oraz innych placéwek oraz wgladu do prowadzonej przez nie

dokumentacji organizacyjnej, finansowej i dokumentacji przebiegu nauczania a takze list

obecnosci, w zwigzku z przekazang dotacja.



10.

W przypadku nieposiadania dokumentow objetych kontrolg, w siedzibie kontrolowanego
podmiotu oswiatowego, organ prowadzacy zobowigzany jest dostarczy¢ i udostepnié
kontrolujagcym dokumenty w miejscu, o ktorym mowa w ust. 4, w terminie uzgodnionym
z kontrolujgcym — nie poézniej jednak niz w terminie 14 dni od otrzymania pisemnego
wezwania o okazanie dokumentéw podlegajacych kontroli.

Dokumenty okazane przez kontrolowanego i1 sprawdzane na kontroli podlegaja
parafowaniu przez kontrolujacych, a faktury przedtozone do rozliczenia dotacji
dokumentujagce wydatki uznane za wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem zostaja
opatrzone adnotacja ,,przyjeto do rozliczenia dotacji udzielonej z budzetu gminy Czosnow
w kwocie ........ ztotych”.

Organ prowadzacy jest zobowigzany do zapewnienia osobom przeprowadzajacym kontrolg
warunkow niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w tym przedstawiania
zadanych dokumentéw, terminowego udzielania wyjasnien oraz w miar¢ mozliwosci do
udostepnienia oddzielnego pomieszczenia umozliwiajagcego sprawne przeprowadzenie
czynnos$ci kontrolnych.

Kontrola moze obejmowaé okres 5 lat budzetowych poprzedzajacych rok budzetowy,
w ktérym jest ona przeprowadzana.

§9.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokét w dwodch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje kontrolujacy i jeden kontrolowany. Protokot
stanowi przedstawienie wynikow przeprowadzonej kontroli.

Organ prowadzacy w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli, ma prawo
zglosi¢ do Wojta Gminy Czosndw pisemne zastrzezenia, dotyczace zgodnos$ci ustalen
kontroli ze stanem faktycznym.

O sposobie rozpatrzenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 2, Wojt powiadamia organ
prowadzacy, w terminie 14 dni od dnia otrzymania zastrzezen.

W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli 1 zlozenia wyjasnien, kontrolujacy
czyni o tym zapis w protokole.

Odmowa podpisania protokolu przez kontrolowanego nie wstrzymuje dalszego
postgpowania organu dotujacego, w tym dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okreslonym
w odrebnych przepisach.

Na podstawie ustalen opisanych w protokole kontroli 1 ztozonych dodatkowych wyjasnien
kierowane jest do kontrolowanego wystapienie pokontrolne, w ktéorym zawarte sa
stwierdzone nieprawidlowosci 1 wnioski.

Jezeli w wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci, kontrolujacy odstepuja od
sporzadzenia wystapienia pokontrolnego.

W przypadku niewykorzystania dotacji w catosci lub jej cze$ci, pobrania dotacji
w nadmiernej wysokos$ci, nienaleznie lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem
zwrot dotacji nastgpuje w trybie okreslonym w ustawie o finansach publicznych z dnia 27
sierpnia 2009 roku.



§ 10.

Traci moc Uchwata Nr XV/82/2025 Rady Gminy Czosnéw z dnia 25 marca 2025 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placowek wychowania przedszkolnego, szkot
i placéwek o§wiatowych prowadzonych na terenie Gminy Czosnow przez osoby fizyczne i
osoby prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego, a takze trybu przeprowadzenia
kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania, w tym w sprawie zakresu danych, ktore
powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji 1 w rozliczeniu jej wykorzystania,
terminu przekazania informacji o liczbie dzieci obj¢tych wezesnym wspomaganiem rozwoju,
ucznidow, wychowankow lub uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz terminu i
sposobu rozliczenia wykorzystania dotacji.

§ 11.
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Czosnow.
§ 12.

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.



UZASADNIENIE

Zmiana uchwaty Nr XV/82/2025 Rady Gminy Czosnow z dnia 25 marca 2025 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placowek wychowania przedszkolnego, szkot
i placéwek o§wiatowych prowadzonych na terenie Gminy Czosnow przez osoby fizyczne i
osoby prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego, a takze trybu przeprowadzenia
kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania, w tym w sprawie zakresu danych, ktore
powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji 1 w rozliczeniu jej wykorzystania,
terminu przekazania informacji o liczbie dzieci obj¢tych wezesnym wspomaganiem rozwoju,
ucznidow, wychowankow lub uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz terminu i
sposobu rozliczenia wykorzystania dotacji, wynika z konieczno$ci dostosowania jej zapisow w
zwigzku z wprowadzanym systemem teleinformatycznym, ktéry bedzie wykorzystywany w
procesie ustalania wysokos$ci udzielanej dotacji oraz jej rozliczania przez placowki
wychowania przedszkolnego, szkoly i placowki o$§wiatowe prowadzone na terenie Gminy
Czosndw przez osoby fizyczne i osoby prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego.

Ustawa o finansowaniu zadan o$wiatowych dopuszcza elektroniczne formy rozliczen, stad
decyzja o jego wprowadzeniu. Przede wszystkim jednak wykorzystywany system pozwoli na:

1) automatyczng weryfikacje formalng sktadanych dokumentow, co skraca czas analizy
rozliczen przez urz¢dnikow oraz beneficjentow;

2) staly, biezacy podglad wykorzystania $rodkéw publicznych oraz kontrole
prawidtowosci pobrania 1 wykorzystania dotacji;

3) wstrzymanie zloZenie niekompletnego sprawozdania, co eliminuje bledy ludzkie
(bledne obliczenia);

4) sprawne przesytanie rozliczen, informacji miesi¢cznych oraz korekt.

Podsumowujac:

Wprowadzenie systemu teleinformatycznego jest zgodne z dziataniami na rzecz cyfryzacji
procedur administracyjnych, a wykorzystanie go do rozliczen dotacji jest celowe 1 zasadne,
poniewaz prowadzi do podniesienia efektywnosci, transparentno$ci oraz szybko$ci procesu
rozliczania srodkéw publicznych.

Przy okazji wprowadzanych zmian w aktualnie obowigzujacej uchwale dokonano usunigcia
uchylonych wczesniej zapisow, ktére utrudniaty korzystanie z dokumentu. Stad decyzja o
przyjeciu nowej w przedstawionym brzmieniu.

Przewodniczaca Rady Gminy Czosnéw



